Ky bdi: S& N6i vu
A Email:
Z\ snv@tphcm.gov.vn
Cd guan: Thanh
*J phd H6 Chi Minh
¥/ Thdi gian ky:
S 13.01.2020

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Veé viée xay dung ké hoach cdng tac van thw, lvu trir nidm 2020

Kinh giri: Uy ban nhan dan Thanh phé

Theo Phiéu chuyén sb 68796/PC- VX ngay 03 thang 01 nam 2020 cia
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé vé thyc hién Cong vén s6 6532/BNV-
VTLTNN ngay 26 thing 12 nam 2019 cia B4 Noi vu vé phuong huéng, nhiém
vy cong tac van thu, luu trlr nim 2020;

Trén co s& ndi dung huéng dan cia B6 Ndi vu vé can cur tinh hinh cy thé
vé cbng tac vin thu, luu trit tai Thanh phd, S& Noi vu dé xuét Uy ban nhén dan
Thanh phd chi dao cdc co quan, td chirc xay dung phuong huéng, nhiém vu
cOng tac van thu, luu trlt ndm 2020, véi ndi dung nhu sau:

1. Tha truéng cic co quan, tb chire

a) TH chirc thuc hién cic nhiém vu thudng xuyén trong cong tac quan ly
va hoat dong vin thu, luu triy

- T chrc trién khai, phd blen tap hudn céc vin ban quy pham phap luét
va vin ban huéng din nghiép vu vé cdng tac van thu, luu trit cho cong chuec,
vién nhat 13 cdng tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan.

- Ra soat viée b tri, cai tao, X8y dung, nang cép kho luu tri¥ ¢é dién tich
phtl hop dé dam bao da dién tich bao quan hd so, tai lidu luu trit. Phan cong bb
tri cdng churc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir ¢6 trinh d6 pht hop dap
ng dugc yéu ciu cong téc.

- Ban hanh, b sung, stra dbi, didu chinh quy ché cOng tac van thu, luu triy
va cdc vin ban quén ly phu hop véi quy dinh.

- T8 chuc chi dao, hudng dan, kiém tra nghiép vu dé dam bao cOng tac
van thu, luu trir thue hién ding quy dinh tai cdc co quan, don vi truc thudc.

- Thuc hién t6t cac mat hoat dong nghiép vu vén thu, luu trit: Cong tac
quan ly vin ban; soan thao ban hanh vin bén, thé thirc k§ thuat trinh bay van
ban; 14p va giao np hd so vao Luu trit co quan; quan ly va st dung con déu; thu
thap hé so vao luu trir co quan, giao ndp hd so tai lidu vao Trung tdm Luru trir
lich str; chinh ly; x4c dinh gi4 tri; bio quan; théng ké va td chirc st dung tai liéu
luu trir.

b) Tap trung chi dao thyc hién nhiém vu trong tdm



- Tang cudng ung dung céng nghé thong tin vao cong téc van thu, luu
trit, quan ly tai liéu dién tir.

- T8 chirc thuc hién hoidc phéi hop thuc hién t8t cac dé 4n, ké hoach da
duoc Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét.

- Quén 1y nang cao chét luong c6ng tac chinh ly tai liéu luu tri.

- Té chirc cho cdng chire, vién chire 1ap va giao nop hd so, tai liéu vao luu
tr{t co quan dé tranh tiép tuc ton dong va tai ton dong hd so, tai liéu sau khi thyc
hién chinh ly theo Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndm 2017 cua Thu
tuéng Chinh phi vé ting cudng cong tac lap hd so va giao ndp hd so vao Luu
trlt co quan, Luu trit lich si; Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11
ndm 2012 B Noi vu hudng dan quén ly van ban, 14p hd so va ndp luu hd so, tai
liéu vao co quan; Chi thi so6 11/CT-UBND ngay 11 thang 9 nam 2017 ctia Uy
ban nhan dén Thanh phé vé viéc tang cudng cong tac quan ly tai li€u luu trir tai
céc co quan, td chire trén dia ban Thanh phd HS Chi Minh.

¢) Béo cao, téng hop viéc xdy dung ké hoach: Cac co quan, t6 chirc xay
dung ké hoach céng tac van thu, luu trit nam 2020 giri vé S N6i vu (Chi cuc Van
thu - Luu trit) trude ngdy 28 thang 2 nam 2020 dé theo dai, tong hop bio cio.

2. Giam dbc Sé& Noi vu

Trén co s& cac ndi dung cla nhiém vy thudng xuyén va nhiém vu trong
tdm cong tac van thu, luu trit nam 2020, Gidam déc S& Noi vu xdy dung ké hoach
va trién khai c4c nhiém vy theo chirc ning nhiém vu dugc giao. Trong do, tip
trung cac nhiém vu:

a) Trién khai thuc hién cdc vin ban quy dinh mdi ban hanh vé linh vuc
vén thu, luu trit; nghién ctru xay dung, ban hanh cac van ban huong dan nghiép
vu vé van thu, luu trir dé 4p dung théng nhét tai cac co quan, t chirc.

b) Piy nhanh tién d6 thuc hién cac dy én, dé an: Cong trinh xéy dyng
Trung tdm Luu trir, D& 4n chinh ly tai lidu; D& 4n thu thip hd so, tai lidu; Ké
hoach sb hoa hd so tai lidu tai Trung tdm Luu trit lich s va K& hoach ting
cudng cbng tac quan ly va hoat dong van thu, luu trit tai Uy ban nhén dan
phudng, x4, thi tran trén dia ban Thanh phd.

¢) Thyc hién kiém tra viéc chip hanh cac ché d6, quy dinh cta phéap luat va
céc vén ban cua Uy ban nhén d4n Thanh phd v& cong tac van thu, huu trit tai cac co
quan, t6 chire.

d) Chu tri, phbi hop Vian phong Uy ban nhén dan Thanh phé, So Thong tin
va Truyén théng tham muu thye hién quan ly thdng tin, tai liéu dién tir; bd sung
c4c tinh nang phan mém quan ly vin ban; xdy dung m6i phén mém quan ly, luu
trit tai liéu dién tir co tinh nang thu thdp hd so, tai lidu dién tir tir cac co quan
thudc ngudn ndp lwu vao trung tdm Luu trit lich st pht hop voi quy dinh cia
Théng tu sb 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nidm 2019 cta B Noi vu quy
dinh quy trinh trao dbi, Iuu trir, xr 1y tai liéu dién t trong cdng tac vin thu, cac
chirc ning co ban cta Hé thdng quan ly tai liéu dién t trong qué trinh x{r Iy
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céng viéc cua cac co quan, td chic; Thong tu sb 02/2019/TT-BNV ngay 24
thang 01 ndm 2019 clia B§ Noi vu quy dinh tiéu chudn dir lidu thong tin dau vao
va yéu ciu bao quan tai liéu luu trit dién ti.

d) T6 chic cac doan nghién cttu, hoc tip kinh nghiém vé cong tac bdi nén
tai liu luu trit tai cdc tinh _va Trung tdm Luu trif quoc gia dé xay dung trinh bé
an td chirc thuc hién bdi nén tai liéu phuc vu viéc bdo quan nang cao tudi tho tai
liéu lwu trit lich st.

S& Noi vu kinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh
(kém theo dy thao Cong vin)./. 42—

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luwu: VT, CCVTLT. by,

Trwong Vin Lim






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pic ldp - Tw do - Hanh phic
Sb: /UBND-VX Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy  thdng ndm 2020

V/v xy dung ké hoach cong tac
vén thu, Ivu trif ndm 2020

Kinh gri:
- Céac S0, ban, nganh Thanh phé;
- Tong Cong ty, Cong ty thudc Thanh phd;
- To chic xd hdi va T chuc x3 hoi nghé
nghlep Thanh phé;
- Uy ban nhén dan quén, huyén.

Thuyc hién Cong vin s6 6532/BNV-VTLTNN ngay 26 thang 12 nim 2019
ctia B4 Ni vu vé phuong huéng, nhiém vy cong tac van thu, luu trit nim 2020;

Xet dé nghl ctia S& Noi vu tai Td trinh s6 #k/TTr-SNV ngay/3thang0inim
2020 v& viéc xay dung ké hoach céng tic van thu, luu trit nim 2020,

Uy ban nhén dan Thanh phé chi dao ndi dung x4y dung ké hoach cong tac
vén thu, luu trit ndm 2020 nhu sau:

1. Tha truwéng cic co quan, té chirc

a) T chirc thyuc hién cdc nhiém vu thudng xuyén trong cong tic quan ly
va hoat ddng van thu, luu trit

- T chirc trién khai, phd blen tap huln céc vin ban quy pham phép luét
va vén ban hudng dan nghiép vu vé cong tidc van thu, luu tri¥ cho céng chirc,
vién nhét 12 cong téc 1ap hd so va giao nép hd so, tai lidu vao Luu trit co quan.

- R so4t viée bd tri, cai tao, xdy dung, ning cép kho Iuu trit ¢6 dién tich
phtt hop ¢ dam bao di dién tich bao quan hd so, tai liéu huu trit. Phan cong b
tri cong chirc, vién chirc lam cong tac vin thu, hru trit ¢6 trinh d phit hop dép
g dugc yéu clu cong téc.

- Ban hanh, bo sung, sira d6i, diéu chinh quy ché cong tac van thur, luu tri
va cac vin ban quan ly pht hgp véi quy dinh.

- T4 chirc chi dao, huéng din, kiém tra nghiép vu d& dam bao cong tic
véan thu, luu trit thyue hién diing quy dinh tai cac co quan, don vi truc thude.

- Thyc hién t6t cac mat hoat dong nghi€p vu van thu, luu trit: Cong tic
quén 1y vin ban; soan thiao ban hanh vin bén, thé thirc ky thuat trinh bay van
ban; 18p va glao ndp hd so vao Luu trit co quan; quan ly va str dung con déu; thu
thdp h6 so vao luu trit co quan, giao nop hd so tai liéu vao Trung tdm Luu trit
lich sir; chinh ly; x4c dinh gi4 tri; bao quan; théng ké va t chirc st dung tai liéu
luu trix.

b) Tép trung chi dao thuc hién nhiém vu trong tim



- Ting cudng tmg dung cdng nghé théng tin vao cong tdc vin thu, luu
trlt, quan ly tai liéu dién tu.
- Td chire thye hién hodc phdi hop thuc hién 6t céc dé 4n, ké hoach da
dugc Uy ban nhan dén Thanh pho phé duyét.
- Quan ly ning cao chét lugng cong tac chinh ly tai lidu luu trir.

- Tb chirc cho cong chirc, vién chire 13p va giao nfp hd so, tai lidu vao hru
trit co quan dé tréanh tiép tuc ton dong va tai ton dong hd so, tai liéu sau khi thyrc
hién chinh 1y theo Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nim 2017 cia Thu
tuéng Chinh phi vé ting cudng cong tc lap hd so va giao ndp hd so vao Luu
trit co quan, Luu trit lich sir; Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11
nam 2012 B§ Né6i vu huong din quan ly vin ban, 14p hd so va ndp luu hd so, tai
liéu vao co quan; Chi thi so 11/CT-UBND ngay 11 thang 9 nim 2017 cta Uy
ban nhén dan Thanh phé vé viéc ting cudng cong tac quan ly tai liéu luu trir tai
céc co quan, td chirc trén dia ban Thanh phd Hb Chi Minh.

¢) Bao cao, tdng hop viée xdy dung ké hoach: Cac co quan, t6 chirc x4y
dung ké hoach cong tac vin thur, hru trit nim 2020 giri vé So Noi vy (Chi cyc Van
thu - Liru trit) trude ngay 28 thang 2 ndim 2020 dé theo dbi, téng hop bao céo.

2. Giam doc S& Noi vu

Trén co s& cac ndi dung cia nhiém vy thudng xuyén va nhiém vy trong
tdm cong tac van thy, luu trir nam 2020, Giam dbc S& Nbi vu xay dung ké hoach
va trién khai cac nhiém vu theo chirc ning nhiém vu dugc giao. Trong do, tip
trung cac nhiém vu:

a) Trién khai thuc hién céc vin ban quy dinh méi ban hanh vé linh vyc
vén thu, luu trir; nghién ciru xay dung, ban hanh cac van ban huéng din nghiép
vu v& van thu, luu trir dé 4p dung théng nhét tai cic co quan, t6 chire.

b) Py nhanh tlen d6 thyc hién céc du én, dé an: Cong trinh xay dung
Trung tam Laru trif; D& 4n chinh ly tai liéu; D& 4n thu thap ho so, tai lidy; Ké
hoach s& héa hd so tai liéu tai Trung tdm Luru trir lich st va K& hoach ting
cuong cong tac quan Iy va hoat dong van thu, luu trit tai Uy ban nhan dan
phudng, x4, thi tran trén dia ban Thanh phd.

¢) Thyc hién kiém tra viéc chip hanh céc ché d9, quy dinh ctia phép luat va
céc van ban cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé cong tac van thu, hru trit tai cac co
quan, t6 chirc.

d) Chu tri, phéi hop Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, S& Thong
tin va Truyén thong tham muu thyc hién quan ly théng tin, tai li¢u dién tir; bo
sung céc tinh ning phin mém quéan 1y vin bén; x8y dyng mai phin mém quan
ly, luu trit tai liéu dién tr ¢4 tinh néng thu thap hd so, tai lidu dién tr tir céc co
quan thudc nguon ndp Iuu vao trung tdm Luu trit lich sir phu hgp véi quy dinh
cia Théng tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua Bd Néi vu
quy dinh quy trinh trao d8i, luu trit, xir 1y tai lidu dién tr trong cong tac vén thu,
cac chirc ndng co ban cua Hé thong quén ly tai lidu dién tir trong qua trinh xir ly
cong viée cla céc co quan, td chirc; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24
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thang 01 ndm 2019 ctia B§ Noi vu quy dinh tiéu chuén dit lidu théng tin ddu vao
va yéu ciu bao quan tai lidu luu trit dién tir.

d) Té chirc céc doan nghién ciru, hoc tap kinh nghiém vé cong tac bdi nén
tai liéu luu tri¥ tai c4c tinh va Trung tdm Luu tr{t quoc gia dé xay dung trinh pé
4n t6 chirc thuc hién bdi nén tai liéu phuc vu viéc bao quan ning cao tudi tho tai
liéu luu trit lich si.

Uy ban nhan dan Thanh phé yéu cdu Tha trudng céc co quan, td chirc
trién khai thuc hién cac ndi dung néu trén./.

Noi nhgn: KT, CHU TICH
- Nhu trén; PHO CHU TICH
- B Nai vu; ’

- Cyc Vin thu va Luu trit nha nudc;

- TTUB: CT, cac PCT;

- S& Nbi vu;

- Van phong UBND Thanh phé;

- S& Thong tin va Truyén thong;

- Chi cuc Van thu - Luu tri¥;

- Luu: VT. Lé Thanh Liém
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